HIWIN,

Personalreferent immw/a
Stellen-ID: 2517

Wir erzeugen und fiihren Bewegung mit Produkten der Antriebstechnik. Weltweit. Von der Einzelkomponente bis zum
mechatronischen System. Bewegung ist unsere Leidenschaft. Wir bewegen.

Deine Aufgaben

Du betreust und beratst Mitarbeitende sowie
Fihrungskrafte in allen personalrelevanten
Fragestellungen

Du verantwortest das Onboarding neuer Kollegin-

nen und Kollegen und begleitest Offboarding-Pro-
zesse

Du wirkst an der Personalentwicklung mit (z. B.
WeiterbildungsmafBinahmen,  Mitarbeitergespra-
che, Talentmanagement)

Du arbeitest an HR-Projekten mit und bringst dich
in die Weiterentwicklung von Personalprozessen
und -richtlinien ein

Du erstellst Arbeitsvertrage, Vertragsanderungen,
Bescheinigungen und qualifizierte Zeugnisse

Du Ubernimmst administrative und organisatori-
sche HR-Aufgaben mit hohem Qualitatsanspruch
Du koordinierst, begleitest und liberwachst BEM-
Gesprache und setzt die daraus resultierenden
Mafnahmen um

Das bieten wir dir
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Altersvorsorge
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Hansefit

Dein Profil

- Du hast ein abgeschlossenes Studium oder eine
fundierte Ausbildung im Personalwesen (z.
als Personalreferent (m/w/d) und verfligst Gber
mehrjahrige Berufserfahrung

- Du bringst gute Kenntnisse im Arbeits- und
Sozialversicherungsrecht mit und wendest diese
sicher in der Praxis an

- Du gehst sicher mit MS Office sowie gangigen
HR-Systemen um

- Du arbeitest strukturiert,
l6sungsorientiert

selbststandig und

- Du handelst diskret, verantwortungsbewusst und
empathisch
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Homeoffice

Méglichkeit Mitarbeiter-Rabatte

Mitarbeiter-Events

HIWIN GmbH | Briicklesbiind 1 | 77654 Offenburg | hiwin.de
Ansprechpartner Personal: Nelly Lell | +49 781 93278-0 | bewerbung@hiwin.de
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